关于党费交纳工作的说明
各党总支：
主动交纳党费是党员应尽的义务，也是党员增强党性观念的基本体现。做好党费工作，是党组织的一项经常性任务，也是加强党员教育管理和基层党组织建设的一项重要内容。按照党章和党费工作有关规定，结合近期上级党组织党建工作检查的要求，对学院党费工作进行补充说明，具体如下：
1.党费数额测算以党委组织部和人事处提供为准，原则上每年初测算一次，各位党员对照标准主动向党支部交纳。
如遇工资调整、六险一金调整等集体变动导致党费变化的，党委组织部会提前通知。
如遇个别党员因职称、职务变化等导致党费变化的，党委组织部同相关职能部门沟通测算确定后，单独通知党员所在党支部。
如遇党员辞职、离职、毕业等导致党费交纳中断的，党支部在全国党员信息系统中进行相关操作前应告知党委组织部，党委组织部测算确定党费交纳清单后及时反馈党员所在党支部。
不论因何种原因导致党费多交或少交，由党委组织部核实后在次月进行调整更正，并将次月党费交纳清单和更正后的党费交纳清单反馈党员所在党支部。
凡是涉及党费调整的签字单，党委组织部将及时同学院财务部门沟通，以保证每月党费收入支出一致。
2.党费交纳程序。党委组织部向党总支、党支部提供党费交纳清单，向财务处提供签字单。
党员每月主动向党支部交纳，党支部于每月15日前统一将党费交至财务处，并在签字单上签名确认数额无误。党支部应在党员的《党员活动手册》中党费交纳栏目中对应月份处签名确认（党员已交纳当月党费且数额无误）。有条件的党支部，可以每月制作党费清单，党员在交纳党费后签字。
党委组织部同财务处核对无误后，由财务处以公对公形式将当月党费交至金华市直机关工委党费专用账户。
党委组织部开具党费收据，返还各党支部，由各党支部在一定范围内进行公示。
特别说明的是，每逢学期的最后一个月，党员应提前交纳假期内每月的党费，党支部应在放假前将假期内每月的党费交至财务处。（例如7月应将7月、8月的党费一并交纳，1月应将1月、2月党费一并交纳）
3.党费工作是基层党组织建设的常规工作，也是党建检查的常规项目，各党支部应做好相关台账（每月党费清单、党员活动手册、及时在党支部活动手册上记录、党费收据）。党员应了解本人党费数额，交纳党费后主动要求党支部在《党员活动手册》对应栏目签字。
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