金华市直机关发展党员票决制实施办法
    为进一步规范发展党员工作，扩大党内民主，切实保证新发展的党员质量，保持党员队伍的先进性和纯洁性，根据《中国共产党章程》、《中国共产党发展党员工作细则》和市委办《关于加强新形势下发展党员和党员管理工作的若干意见》（金委办发[2014]58号）的有关要求和规定，经研究，决定在市直基层党组织发展党员工作中全面推行无记名投票表决制度，简称“票决制”。 
    一、实行“票决制”的对象与范围 
各基层党支部、党委及直属机关党委在讨论接收预备党员、预备党员转正和审批新党员时，都要实行“票决制”。 
    二、票决原则
1、逐人票决原则。对有两人或两人以上票决对象的，应实行逐人讨论酝酿，逐人进行票决。
2、一人一票原则。对一个票决对象，投票人只能投一票，不得多投票，也不得代替其他党员投票；填写确有困难的，可委托他人或由党支部指定专人按其本人意愿填写；因故不能到会的有表决权的党员（党委成员）在支部党员大会（党委会）前正式向支部（党委）提出书面表决意见的，应统计在票数内，但不能委托他人投票。
3、唯一意愿原则。票决意见分为同意、不同意和弃权三种，投票人应作出唯一意愿。对票决对象表达两种以上意愿的，视为无效票。
4、超过半数原则。到会有表决权党员须超过应到会有表决权党员的半数才能召开支部大会；“同意”的表决票须超过应到会有表决权党员（党委成员）的半数，才能通过“同意接收为预备党员”或“同意按期转为正式党员”的支部大会（党委会）决议。
三、党支部票决程序和方法 
（一）准备工作：党支部在组织召开支部大会表决前，必须准备好发展对象的基本情况、培养考察和培训情况、政审情况、征求党内外群众意见和公示情况等相关材料；预备党员转正的必须准备好预备期间的表现考察情况等有关材料；同时，准备好表决票和票决情况汇总表。并在会议召开前3至5天以口头或书面形式通知全体党员。
（二）票决程序：票决前，须坚持相关规定程序，包括票决对象汇报个人有关情况，入党介绍人、考察联系人、党支部报告票决对象的有关情况，与会党员对票决对象有关情况充分讨论并发表意见等。在此基础上，无记名投票表决的具体程序为：
1、支部大会从有表决权的正式党员中推选工作人员（监票人、计票人，一般不少于两名）；
2、工作人员清点到会人数；
3、工作人员领取、清点和发放《接收预备党员表决票》或《预备党员转正表决票》；
4、支委会作填写《接收预备党员表决票》或《预备党员转正表决票》的说明；
5、有表决权的党员以无记名方式填写《接收预备党员表决票》或《预备党员转正表决票》；
6、投票；
7、工作人员清点票数，当场计票并汇总至《接收预备党员票决情况汇总表》或《预备党员转正票决情况汇总表》；
8、党支部在讨论接收中共预备党员和批准预备党员转正时，因故不能到会的有表决权的正式党员，在会前向支部提出正式书面意见的，应统计在票数内。 
9、监票人向支部大会报告票决对象得票情况；
10、根据票决结果，对拟发展为中共预备党员的票决对象形成“同意接收”或“不予接收”、对拟转为中共正式党员的票决对象形成“同意按期转正”或“延长预备期半年或一年”或“取消预备党员资格”的支部大会决议；
11、票决后，支部要填写《接收预备党员票决情况汇总表》或《预备党员转正票决情况汇总表》，同时将表决票、书面意见和票决情况汇总表归入建党档案，并将票决结果写入《入党志愿书》的支部决议栏中。
四、党委审批票决程序
1、在召开党委会进行票决时，必须提前3—5天以口头或书面形式通知全体党委班子成员。 
　  2、党委组织委员介绍票决对象培养考察情况和谈话情况，并经与会委员的充分酝酿、讨论，方可进行票决。票决前，提出监票人和计票人建议人选各1名，经会议举手表决通过后，负责表决的监、计票工作。 
3、在党委会上，赞成票超过应到会成员的二分之一方可形成吸收为中共预备党员或转为中共正式党员的审批意见。由监票人负责当场向党委会报告票决结果，形成党委会决议，并将票决结果写入《入党志愿书》党委审批意见栏中。   
五、有关要求
市直各基层党组织要充分认识在党员发展工作中实行“票决制”的重要性，切实加强领导，认真落实措施，严格工作程序，保证发展党员票决制的顺利实施。要加强对票决过程的领导和监督，避免各种违纪违规现象的发生。如发现票决对象参与与票决相关的非组织活动，应暂缓进行票决，并视情节轻重给予相应处理。
附件1：《接收预备党员表决票》 
附件2：《接收预备党员票决情况汇总表》
附件3：《接收预备党员支部党员大会（党委会）因故未到党员（党委成员）书面意见》
附件4：《预备党员转正表决票》
附件5：《预备党员转正票决情况汇总表》
附件6：《预备党员转正支部党员大会（党委会）因故未到党员（党委成员）书面意见》 
附件1：
接收预备党员表决票
年   月   日
	发展对象姓名
	同意
	不同意
	弃   权

	
	
	
	


说明：1、有表决权的正式党员（党委成员）在表决意见栏的选项中选择一项打上“√”，选择多项为无效票；2、有表决权的正式党员（党委成员）有权表示同意、不同意、弃权；3、票决实行无记名投票。
附件2：
接收预备党员票决情况汇总表
	发展对象姓名 
	

	得票
情况
	赞成票 
	  
	其中书面意见 

	
	
	
	  

	
	不赞成票 
	  
	其中书面意见 

	
	
	
	  

	
	弃权票
	  
	其中书面意见 

	
	
	
	  


说明：本次支部大会或党委会应到会有表决权的正式党员或党委成员　　人，实到　　人，发出表决票　　张，收回表决票　　张。其中：有效票　　张，无效票　　张。 另外，提交书面意见　　人，经审批有效的书面意见　　份。
  
计票人（签名）：
监票人（签名）： 
支部或党委盖章 
年 月 日
附件3：
接收预备党员支部党员大会（党委会）
因故未到党员（党委成员）书面意见
本人因  　          原因，未能到会参加关于讨论吸收
  同志为中共预备党员的会议，根据平时了解及表现，本人认为      同志符合党员要求，同意接收为中共预备党员；认为
同志因                  原因，不同意在本次会议上被接收为中共预备党员。 
党员（党委成员）：
年    月   日
附件4：
预备党员转正表决票
年   月   日
	预备党员姓名
	同意
	不同意
	弃   权

	
	
	
	


说明：1、有表决权的正式党员（党委成员）在表决意见栏的选项中选择一项打上“√”，选择多项为无效票；2、有表决权的正式党员（党委成员）有权表示同意、不同意、弃权；3、票决实行无记名投票。

附件5：
预备党员转正票决情况汇总表
	预备党员姓名 
	

	得票
情况
	赞成票 
	  
	其中书面意见 

	
	
	
	  

	
	不赞成票 
	  
	其中书面意见 

	
	
	
	  

	
	弃权票
	  
	其中书面意见 

	
	
	
	  


说明：本次支部大会或党委会应到会有表决权的正式党员或党委成员　　人，实到　　人，发出表决票　　张，收回表决票　　张。其中：有效票　　张，无效票　　张。 另外，提交书面意见　　人，经审批有效的书面意见　　份。
  
计票人（签名）：
监票人（签名）： 
支部或党委盖章 
年月日
附件6：
预备党员转正支部党员大会（党委会）
因故未到党员（党委成员）书面意见
本人因            原因，未能到会参加关于讨论预备党员
     同志按期转正会议，根据平时了解及表现，本人认为    
同志符合党员要求，同意按期转正；认为      同志因                  原因，不同意按期转正。 
党员（党委成员）：
年 月 日
